
 

 

Die Fachklinik Katzenelnbogen ist eine Akutklinik in privater  

Trägerschaft mit derzeit 175 Mitarbeitern. Die Einrichtung besteht  

seit über 140 Jahren und gehört zu den ältesten Fachkrankenhäusern für Psychiatrie und 

Psychotherapie in Deutschland. Die Fachklinik führt als rheinland-pfälzisches 

Plankrankenhaus akute Krankenhausbehandlung nach § 108 SGB V für regel- und 

privatversicherte Patienten durch. Das offene Krankenhaus umfasst 77 Betten, eine 

Tagesklinik mit 22 Behandlungsplätzen und eine angegliederte Psychiatrische 

Institutsambulanz, die zur Behandlung im Rahmen des § 118 SGB V ermächtigt ist. 

 

Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine: 

 

Schreibkraft (m/w/d) 

unbefristet in Teilzeit, ab 20 – 25 Std./Woche 

 

Ihre Aufgaben: 

 Verfassen von Aufnahmebefunden nach Diktataufzeichnung 

 Korrekturlesung mit Formatierung der Entlassungsberichte 

 Pflegen des Aktenverlauf, Dokumenten- und Archivierung 

 Mitarbeit bei der Patientenbelegung 

 Abwicklung von Befundanforderungen 

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 

Ihr Profil: 

 Erfahrungen im Schreiben nach Diktat, idealerweise im medizinischen 

Bereich  

sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS-Produkten (Word, Excel, 

Outlook) 

 Sicher in Rechtschreibung, Grammatik und Zeichensetzung 

 Soziale und persönliche Kompetenzen wie Kommunikations- und 

Teamfähigkeit sowie Zuverlässigkeit  

 Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 Sie sind flexibel, motiviert und belastbar 

 Empathisches und freundliches Auftreten  

 

Wir bieten: 

 Einen interessanten und vielfältigen Aufgabenbereich 

 Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in einem motivierten 

Team 

 Kollegiales und angenehmes Arbeitsklima 

 Übertarifliche Bezahlung  

 Mitarbeiterverpflegung in der eigenen Kantine 

 Familiengerechte Arbeitszeiten mit Gleitzeit 

 Digitale Zeiterfassung 

 

Weitere Informationen erhalten Sie telefonisch unter:  

+49(0)6486-9127-1008 (S. Müller, Personalleitung). 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 

 Fachklinik Katzenelnbogen | Personalabteilung 

ADRESSE Aarstraße 17, 56368 Katzenelnbogen 

E-MAIL bewerbung@fachklinik-katzenelnbogen.de 

 


